URZAD MIASTA I GMINY
26-420 Nowve Miasto nad Pilicq

tel. /044/ 674 10 98
fax. /048/ 674 11 79 Nowe Miasto nad Pilica, dn. 24.02.2022r.

Ogtoszenie - praca na zastepstwo

Urzad Miasta i Gminy w Nowym Mieécie nad Pilicg poszukuje na petny etat od zaraz
osoby na zastepstwo pracownika Referatu Budzetowego tut. UMIG do spraw
ksiegowosci.

Podstawowe zadania to m.in. :

1. Prowadzenie ksiegowodci i dokumentacji ksiegowej jednostek oswiatowych.
Sporzadzanie sprawozdan budzetowych z operacji finansowych jednostek
oswiatowych z wykorzystaniem programu.
Sporzadzanie informacji z zakresu planowania i sprawozdawczosci.
Prowadzenie rejestru faktur przychodzgcych.
Rozliczanie zakupu artykutow Zywnosciowych w stotéwkach szkolnych.
Rozliczanie inwentaryzacji.
Rozliczanie delegagiji stuzbowych.
Prowadzenie dokumentacji ptacowej z wykorzystaniem programu.
Prowadzenie spraw z tytutu Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego
pracownikéw.
10. Sporzadzanie miesigcznych i rocznych rozliczen 7 Urzedem Skarbowym.
11.Sporzadzanie rocznych informac;ji PIT o wysokosciach pobranych
i przekazanych podatkéw pracownikéw i przekazanie tych informacji
W wyznaczonym terminie do wtasciwego Urzedu Skarbowego oraz
prowadzenie szczegotowej informacji w tym zakresie.
12. Prowadzenie rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) z wykorzystaniem
systemu informatycznego ~Rejestr VAT”.
13.Prowadzenie rozliczer z Paristwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych;
14. Prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania.
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Nadmieniamy, iz mile widziane $3 osoby z doswiadczeniem oraz 7 Wyzszym
wyksztatceniem o kierunkach finanse, ekonomia, rachunkowos¢ lub pokrewnych.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy na czas zastepstwa pracownika proszone
sq o sktadanie swoich aplikacji do sekretariatu tut. UMiG Nowe Miasto nad Pilica,
Pl. O. H. Kozminskiego 1/2 w terminie do 08 marca 2022r. do godz. 15.30.
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